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дежурные обучающиеся 7-11-х классов. Обучающиеся11и9 классов со второго полугодия 

освобождаются от дежурства; 

1.1. При составлении графика дежурств педагогических работников в 

образовательнойорганизации в период проведения учебных занятий, до их начала 

и после окончанияучебных занятийучитываются: 

• сменностьработыобразовательнойорганизации, 

• режим рабочего времени каждого педагогического работника в 

соответствии срасписанием учебныхзанятий,общимпланоммероприятий, 

• другиеособенностиработыстем,чтобынедопускатьслучаевдлительногодежур

ства педагогических работников, дежурства в дни, когда учебная 

нагрузкаотсутствуетилинезначительна. 

Вдниработыработники,ведущиепреподавательскуюработу,привлекаютсякдежурс

тву в организации не ранее чем за 30 минут до начала занятий и не позднее 

30минутпослеокончания ихпоследнегозанятия. 

1.2. Дежурство по школе осуществляется согласно правилам внутреннего 

трудовогораспорядка,инструкциямиправиламдляобучающихсяиграфикудежурств

а,утвержденномудиректороморганизации,осуществляющейобразовательнуюдеяте

льность. 
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1.3. Дежурствапедагогическихработниковиобучающихсяосуществляютсявсоответств

иисграфиком,составляемымзаместителемдиректорашколыповоспитательной работе и 

утверждается директором школы в начале каждого учебногогода. 

1.4. Дежурныепошколе,обучающиесяипедагогиимеютотличительныйзнак,утвержденн

ыйСоветом школы— бейджи. 

1.5. Перед началом дежурства обучающиеся, учителя, администрация должны 

бытьознакомленысправами иобязанностями дежурныхпошколе. 

 

 
2. Цельиосновныезадачидежурствапошколе 

2.1. Дежурство по школе организуется с целью обеспечения условий для 

безопаснойдеятельности образовательнойорганизации, включающихвсебя: 

• безопасноефункционированиезданияиоборудования; 

• поддержаниесанитарно-гигиеническогосостоянияпомещений; 

• соблюдение правил внутреннего трудового распорядка и правил поведения 

всемиучастникамиобразовательной деятельности; 

• отсутствиевшколепосторонних лициподозрительныхпредметов; 

• оперативноереагированиеипринятиесоответствующихмервслучаевозникновенияч

резвычайныхситуаций,втомчисленесчастныхслучаевсобучающимисяи 

ихтравмирования; 

• соблюдениевсемиучастниками учебнойдеятельностипорядка,чистоты. 

2.2. Организация дежурства по школе способствует профилактике несчастных 

случаевидетскоготравматизмавобразовательнойорганизации,развитиюкультурывзаимо

отношенийичувстваответственности,развитиюнавыковученическогосамоконтроля,разв

итиюкультурывзаимоотношенийичувстваответственностизаподдержание укладажизни 

школьногоколлектива. 

2.3. Основнымизадачамидежурстваявляются: 

• привлечениеобучающихсяксамоуправлениюшколой; 

• воспитаниеуобучающихсябережногоотношениякшкольномуимуществу; 

• воспитание у обучающихся правил и норм поведения в

общественныхорганизациях; 

• воспитаниеуобучающихсяпотребностиксоблюдениюнормличнойгигиены. 

 

 
3. Праваиобязанностидежурныхпо школе 

3.1. Обязанностииправадежурногоадминистратора 

3.1.1. Руководство дежурством по школе осуществляется дежурным 

администратором.ВсвоейработедежурныйадминистраторруководствуетсяУставомшкол

ы,локальнымиактамишколы, приказами ираспоряжениями директора. 
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3.1.2. Дежурныйадминистраторнесетответственностьзасоблюдениережимаработыобраз

овательнойорганизации. 

3.1.3. Рабочийденьдежурногоадминистратораначинаетсяв7.час.30мин.,изаканчивается,

когдавсеобучающиесяипреподавателипокинутзданиешколы. 

3.1.4. Дежурныйадминистраторноситопознавательныйзнак,принятыйпедсоветомшкол

ы. 

3.1.8. Дежурныйадминистраторобязан: 

• прибытьнадежурствоза30минутдоначалапервогоурока; 

• передначаломучебныхзанятийдежурныйадминистраторобязаннедопускатьнахожд

ениявшколе постороннихлиц; 

• следитьзасоблюдениемпреподавателямиправилпользованиякабинетами; 

• иметьсведенияобобучающихся,отсутствующихнаурокахиопоздавшихвклассы; 

• оперативнореагироватьнавсеслучаинерадивогоотношениякшкольномуимуществу. 

• причрезвычайныхситуацияхилинесчастныхслучаяхдействоватьсогласноинструкц

иям; 

• докладыватьопроисшествияхдиректорушколы, 

• поокончаниидежурствапроверитьсостояниездания,замечанияподежурствудоклад

ываетдиректоруобразовательной организации. 

3.1.9. Дежурныйадминистраторимеетправо: 

• впределахсвоейкомпетенциисамостоятельноотдаватьраспоряженияпедагогамиобу

чающимся; 

• представлятьсотрудниковиобучающихсяшколыкпоощрению. 

3.1.10. Порядокдействийдежурногоадминистраторапричрезвычайныхситуациях: 

• получив сообщение о чрезвычайной ситуации (телефонное, устное и др.), 

оценитьегоопасность, размеры, реальнуюугрозу; 

• вслучаетелефонногозвонкасвозможнойугрозойтеррористическогоактапопытаться

продлитьразговорразличнымивопросами,сохраняяспокойствие; 

• немедленносообщитьдиректорушколы,заместителемдиректорапоАХР. 

• взависимостиотситуациивызватьэкстренные службы; 

• начатьэвакуациюобучающихся,проинструктироваввызванныхпомощников; 

• отдатьраспоряжениетехническомуперсоналушколыоткрытьзапасныевыходы; 

• отдатьраспоряжениепреподавателям,находящимсявмоментэвакуациисобучающи

мися,вывести ихсогласноплануэвакуации; 

• отдать распоряжение дежурному классному руководителю о срочном 

сообщенииоб эвакуации; директору школы и уполномоченному - на решение 

задач в областигражданской обороны; в случае их отсутствия в образовательной 

организации,руководить ходомэвакуации. 

• поприбытиидежурныхоперативныхслужбдоложитьослучившемсяиопринятыхмер

ах. 
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3.2. Обязанности,праваиответственностьдежурногоучителя(классногоруководителя) 

3.2.1. Дежурныйучитель(классныйруководитель)обязан: 

• прибытьнадежурствоза30минутдоначалапервогоурока,уточнитьудежурногоадмин

истраторапорядок дежурства; 

• встретитьипроинструктироватьдежурныхобучающихся; 

• осуществлять контроль за выполнением своих обязанностей

дежурнымиобучающимися; 

• недопускать нахожденияв школепостороннихлиц; 

• наблюдатьзасоблюдениемправилпожарнойбезопасностиисанитарии; 

• бытькорректнымидоброжелательнымвобщениисобучающимися,родителями,сотр

удникамии посетителямиобразовательной организации; 

3.2.2. Дежурныйучитель,вслучаеневозможностивыполнятьсвоиобязанности,должензаб

лаговременнопоставитьобэтомвизвестностьадминистрациюсцельюсвоевременнойзамен

ы. 

3.2.5. Дежурному классному руководителюзапрещаетсяпокидатьшколу 

врабочеевремябез разрешения директораилидежурного администратора. 

3.2.6. Дежурныйучитель(классныйруководитель)ответственен: 

• за неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин 

УставаиПравилвнутреннеготрудовогораспорядкашколы,законныхраспоряженийр

уководителя и иных локальных нормативных актов, должностных 

обязанностей,установленныхнастоящимПоложением,втомчисле-

занеиспользованиепредоставленныхправ,дежурныйучительнесётдисциплинарную

ответственностьвпорядке, определённомтрудовымзаконодательством. 

• заприменение,втомчислеоднократное,методоввоспитания,связанныхсфизическим

и(или)психическимнасилиемнадличностьюобучающегося,дежурныйучительможе

тбытьосвобождёнотзанимаемойдолжностивсоответствииструдовымзаконодательс

твомиЗакономРоссийскойФедерации 

«Обобразовании».Увольнениезаданныйпроступокнеявляетсямеройдисциплинарн

ойответственности. 

• занарушениеправилпожарнойбезопасности,охранытруда,санитарно-

гигиеническихправилорганизации,учебно-

воспитательнойдеятельностидежурныйучительпривлекаетсякадминистративнойо

тветственностивпорядкеислучаях,предусмотренных 

административнымзаконодательством. 

• за причинение школе или участникам образовательной деятельности ущерба 

всвязисисполнением(неисполнением)своихдолжностныхобязанностейдежурный 

учитель несёт материальную ответственность в порядке и в 

пределах,установленныхтрудовыми(или)гражданскимзаконодательством. 

• подаватьзвонкинаурокииперемены; 

• недопускатьвыносимуществашколыбезразрешениядежурногоадминистратораили 

материально ответственного лица; 

• докладывать о происшествиях или чрезвычайных ситуациях любому 

дежурномупедагогическомуработнику. 
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4. Порядокорганизациидежурстваобучающихсяиобязанностидежурныхнапостах 

4.1. Обучающиесяпривлекаютсякдежурствувсоответствиисостатьей34№273-ФЗ 

«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»надобровольнойоснове.Дежурятвовремяпере

мен,воднусменуибезотрываотобразовательнойдеятельности.Дежурныйобучающийсядо

лжен знать: 

• своиобязанности; 

• правилаповеденияобучающихся; 

• расписаниезвонков; 

• фамилии,имена,отчестваработников,администрации,преподавателейшколы; 

• расположениеаварийных выходовиззданияшколы. 

4.2. Постоянныепостыдежурныхпошколе: 

• пост1:центральныйвход; 

• пост2:столовая(буфет); 

• пост3:этажи:рекреацииначальнойистаршейшколы; 

• пост4:раздевалки; 

• пост5:лестничныйпролет 

4.3. Обязанностидежурныхобучающихся: 

• прибыть за 30 минут до начала занятий, принять свой пост, проверив 

состояниезакрепленногоучасткаи мебелинанем; 

• предотвращатьслучаинерадивогоотношениякшкольномуимуществу,нарушение 

дисциплины, обо всех случаях нарушений, порчи имущества школынемедленно 

ставить в известность дежурного классного руководителя 

(дежурногоучителя),дежурного администратора; 

• останавливать детей, бегающих по лестнице, вблизи оконных проемов и 

другихместах,неприспособленныхдля игр; 

• обеспечитьпорядоквклассныхкабинетах,вкоридоре,враздевалке; 

• следитьзапорядкомичистотойнапосту; 

• указывать приходящим в школу расположение классов и кабинетов работников 

иадминистрации; 

• передначаломзанятийсовместносдежурнымадминистратором,дежурнымучителем,

класснымруководителемпроверятьвторую(сменную)обувьуобучающихся.Созвонк

омнапервыйурокдежурныеуходятназанятия; 

• поокончаниидежурстваответственныйдежурныйизчислаобучающихсяиклассный 

руководитель дежурного класса подводятся итоги дежурства по 

школе,анализируякачество дежурства; 

• поокончаниидежурствакаждыйклассвыступаетсинформационнымсообщениемпо 

итогам дежурства на дежурной линейке, передавая дежурство 

следующемуклассу. 

4.4. Дежурныеобучающиесяимеютправо: 

• в тактичной и вежливой форме сделать замечание обучающемуся, 

нарушающемупорядок,чистотувшколеили сохранностьшкольного имущества; 
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• обращатьсязапомощьюкклассномуруководителю,дежурномуучителю,дежурному

администратору; 

• вноситьпредложенияпоорганизациидежурствавшколе. 

 

 
5. Организациядежурствавовнеурочноевремя 

В19.00помещенияшколы сдаются подохрану,присутствие людейпосле 

сдачишколыподохрануисключено. 

5.1. В выходные дни школа закрыта и сдана под охрану. Посещение школы 

возможнотолькосличного разрешения директора. 

5.2. При проведении мероприятий в школе во внеурочное время и каникулярные 

дниприказом директора по школе назначается дежурный педагог, который организует 

ипроводитмероприятии. 

5.3. Сторож выходит на дежурство в соответствии с графиком, составленным зам. 

поАХЧшколы.Впериодсвоегодежурстваонотвечаетзафункционированиеэлектрических,

тепловыхиводо-

канализационныхсетей,сохранностьимуществашколы,соблюдениеправилпожарной 

безопасности. 

5.4. Сторож обязан: 

• при заступлении на дежурство и далее через каждые 1,5-2 часа совершать 

обходзданияшколыизнутриипроизводитьегонаружныйосмотр; 

• проверять плотность закрытия рам и форточек, отсутствие посторонних лиц 

иподозрительных предметов, наличие ключей от кабинетов, надежность 

запороввходныхдверей,запасныхвходов,входоввпомещенияшколы,исправностьна

ружногоосвещения; 

• приобнаружениинеисправностииливыявлениинедостатковпринятьоперативныеме

рыдляихустранения,приневозможностиустранитьихсамостоятельно сообщить 

заместителю по АХЧ или ответственному дежурномуадминистратору; 

• вслучаенеправомерныхдействийсостороныпостороннихлицнемедленносообщить 

об этом по телефону 102 и принять меры к сохранению имущества 

изадержаниюнарушителей; 

• вслучаезадымленияиливоспламененияпомещенийшколынемедленносообщитьпо 

телефону 101 и принять необходимые меры к тушению пожара, спасениюзданияи 

имуществаобразовательнойорганизации; 

• докладыватьзам.директорапоАХЧобовсех происшествиях засмену. 

 

 
6. Порядокосуществленияпропускногорежимавшколу 

6.1. Вцеляхобеспечениябезопасностидеятельностишколыивоизбежаниенежелательны

хдействийпосетитель,приходящийвшколуинеявляющийсяучастникомобразовательнойд

еятельности,долженобязательнообратитьсякдежурномупо режиму. 
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6.2. Дежурныйобязанпотребоватьдокумент,удостоверяющийличностьпосетителя. 

6.3. Вслучаеотказаотрегистрацииилипротивоправныхдействийсостороныпосетителейд

ежурныйдолженнемедленносообщитьобэтомдежурномуадминистраторуиливызватьдеж

урный наряд милиции. 

 

 
7. Заключительныеположения 

7.1. Настоящее Положение о дежурстве по школе является локальным 

нормативнымактом,принимаетсянаСоветешколыиутверждается(либовводитсявдействи

е)приказомдиректораорганизации,осуществляющейобразовательную деятельность. 

7.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются 

вписьменнойформевсоответствиидействующимзаконодательствомРоссийскойФедерац

ии. 

7.3. Положениеодежурствепошколепринимаетсянанеопределенныйсрок.Измененияидо

полнениякПоложениюпринимаютсявпорядке,предусмотренномп.7.1.настоящегоПолож

ения. 

7.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов 

иразделов)вновойредакциипредыдущаяредакцияавтоматическиутрачиваетсилу. 
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